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Proces/Cinnost Odpovédna osoba Vykona Termin
administrativa statnich Sekretariat Sekretariat Leden
zkousek Kvéten

Cervenec
- sbér odevzdani
prihlasek ke SZZk a
dalSich formulara
- vytvoreni seznamu Sekretariat/koordinator | Sekretariat/koordinator Leden
student( prihlasenych Kvéten
ke SZzk Srpen
- kontrola zadani Sekretariat Sekretariat Leden
projektu prace v SIS Kvéten
Dle nafizeni vedouci Dle nafizeni vedouci
katedry maji mit témata katedry maji mit
vypsani zaméstnanci, témata vypsani
ktefi nesou zaméstnanci, ktefi
odpovédnost nesou odpovédnost




zajisténi protokold ke koordinator koordinator/Reznitkova Leden
statnicim Kvéten
pfipomenuti k Sekretariat (rozesila Sekretariat (rozesila Leden
rozesilani automaticky SIS) automaticky SIS) Kvéten
elektronickych praci Srpen
vedoucim a
oponentiim
navrh na obsazeni Garant/koordinator Garant/koordinator Leden
komise pro SZZK a Kvéten
komunikace Srpen
s potencidlnimi ¢leny
komise pro SZZk
uréeni terminu pro Garant/koordinator Garant/koordinator/ve Leden
SZZk (podle terminu u spoluprdci se Kvéten
Politologie, MV a sekretariatem Srpen
Bezp. studii, aby
nedoslo ke kolizi
terminu s ostatnimi
programy)
zajisténi posudkd koordinator Sekretariat — pribéina Leden/unor
vedoucich praci komunikace Kvéten/Eerven
(prlbézna komunikace s vedoucimi praci a Srpen/zari
s vedoucimi praci a urgovani termin0
urgovani termin()
zajisténi oponentl a koordinator — urci Sekretariat — oslovi Leden/Unor
jejich posudkd mozné oponenty podle urcené osoby a Kvéten/Cerven
diplomovych praci témat praci nasledné pribéiné Srpen/zafi

komunikuje s oponenty

praci a urguje terminy
kontrola studijnich koordinator koordinator/Rezni¢kova Leden
povinnosti studentt Cerven
pfihlasenych ke SzZZ Srpen
urgence prevodu Sekretariat Sekretariat Leden/unor
posudk( do PDF a Kvéten/Eerven
nahrani do SIS Odpovédni jsou vzdy (pouze ve vyjimecnych Srpen/zafi

zaméstnanci pfipadech, pokud
prislusny zaméstnanec
nesplni sam)

aktualizace otdzek ke koordinator koordinator Pribéiné
SSZk
podklady pro DPP, Koordinator/sekretariat | Koordinator/sekretariat prabézné

DPC pro vyulujici v AJ,
podklady pro odmény

zaméstnanc( za vyuku
v ANJ, podklady




k vyuctovani odmén za
SZZk

vytvofeni DPP, DPC
pro vyucujici v A

Sekretariat

Sekretariat

Pfed
zahajenim
semestru

vyuctovani odmény
vyucujicim (ptiprava
navrha pro reditele
IPS) pro vyucujici v A

Sekretariat

Sekretariat

Pred
ukoncenim
semestru

podpora studentt
problémy s rozvrhem
studijni plan

feSeni studijnich
problém{
(komunikace

s vyucujicimi)

vybér diplomovych
témat

podpora pfi hledani
garantd
komunikace

s potencidlnimi
studenty

koordinator

koordinator

Pribéiné

komunikace se
zahrani¢nimi
univerzitami
(kompatibilita obsahd
studijnich program)

koordinator

koordinator

komunikace
s exchange students

koordinator

koordinator

podklady pro rozvrh

garant

garant

personalni zajisténi
vyuky

garant

garant

jednani s feditelem IPS
o personalnim
zajisténi, jednani

s vyucujicimi o
predmétech, priprava
podkladi pro
Karolinku

garant

garant

pokyny k diplomkam,
schvalovani projektd
diplomovych praci

garant

garant

Web/dohled nad
obsahem webu

koordinator

koordinator

propagace programu

garant/0ZS

koordinator/0ZS

sprava rozpoctu/
jednani s feditelem IPS

Reditel/garant

Reditel/garant




o vyufZiti rozpoctu
- pfiprava pfijimaciho Garant/koordinator/0ZS OYA duben
fizeni
- priprava reakreditace garant garant/koordinator prabézné
(spolus1
doktorandem)
- pfiprava rozvrhu Sekretariat Sekretariat Pred
zahajenim
semestru

Navrh na délbu kompetenci v rdmci studijnich obor( GPS, MISS a IEPS byl pfedloZen na schizi vedeni
IPS, nebyl pfipominkovan.






