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Statni zavéreCné zkousky se fidi studijnim a zkuSebnim Ffadem Univerzity Karlovy zejména
pak €l. 9 o statnich zkouSkach (https://cuni.cz/UK-8916.html), specificka pravidla upravuji
pravidla pro organizaci studia FSV UK (https://fsv.cuni.cz/pravidla-pro-organizaci-studia).
Organizace SZZk na IPS zajistuje spole¢né sekretariat a katedra odpovédna za dany studijni
obor. Za kazdy studijni obor se podili garanti, koordinatofi a vedouci kateder. Vedouci kateder
nesou odpovédnost za fadné plnéni vSech nutnych termina.

1. Terminy SZZk

Terminy konani SZZk nahlasi vedouci kateder sekretariatu minimalné mésic a pul pfed prvnim
terminem SZZk dle harmonogramu tak, aby se terminy jednotlivych oborl nepfekryvaly.
Sekretariat zada termin do kalendare, na webové stranky a socialni sité. Pro Fadné tfi terminy
SZZk je nahlaSeni nasleduijici:

10.12. na SZZk zima (leden, unor)

25.4. na SZZk jaro (Cerven)

20.7. na SZZk podzim (zafi)
Vedouci kateder jsou zodpovédni za to, Ze vyuéujici, ktefi budou nominovani do komisi,
nebudou Cerpat na tyto terminy dovolenou.


https://cuni.cz/UK-8916.html
https://fsv.cuni.cz/pravidla-pro-organizaci-studia

2. Posudky
Do jednoho pracovniho dne po terminu pfihlaSovani studentll k SZZk nasdili sekretariat
tabulku pfihlaSenych studentd koordinatorim obort, ktefi zapiSi do tabulky oponenty k
zavére¢nym pracim do dalSich péti pracovnich dni. Pokud se jedna o externi pracovniky,
uvedou do tabulky jejich kontaktni email a telefon. Vedouci kateder nesou odpovédnost za to,
Ze sjednaji s externisty pfedbé&znou dohodu o spolupraci, pfic¢emz z hlediska odpovédnosti
jsou sjednani externisté povazovani za ¢leny kateder.

Termin vypracovani posudk je nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed terminem SZZk dle pravidel
pro organizaci studia €l.12. Souhrnny email s upozornénim a terminy za$le vedoucimu a
oponentovi sekretariat. Vedouci a oponent samostatné vlozi podepsany posudek do SIS.
Pokud posudky nejsou nahrany 6 pracovnich dni pfed obhajobou studenta, sekretariat
vedouci a oponenty upozorni. Vedouci kateder nese zodpovédnost za sjednani napravy a
nahrani posudkl nejpozdéji 4 pracovni dny pfed obhajobou v pfipadé, Ze posudky nebyly
nahrany v terminu. Formulare k posudkim pro anglické i eské obory jsou k dispozici na webu
IPS v sekci formulare.

PFi obhajobach bakalarskych a diplomovych praci je silné doporuéena pfitomnost vedouciho
a oponenta zavérecéné prace v pfipadech vyrazného znamkoveého rozdilu vétSim nez 2 stupné
mezi posudky (napf. posudky C a F). Posudky zavére¢nych praci je nutné vypracovat tak, aby
poskytly studentim adekvatni zpétnou vazbu. V pfipadé, Ze nebude posudek dostatecné
zpracovany, ma vedouci zkuSebni komise povinnost informovat vedouciho katedry
zpracovatele posudku.

3. Komise

Koordinatofi oborli nahlasi za sv(j obor pocet komisi, rozvrzeni do jednotlivych dni a slozeni
konkrétnich komisi k rukam sekretariatu nejpozdéji do 5 pracovnich dnu po terminu pro
pfihlaSovani studentd k SZZk. Do komise nesmi byt navrzen nékdo, kdo nebude schvaleny
védeckou radou FSV UK. Vedouci kateder zodpovida za aktualizaci lidi schvalenych ke
komisim SZZk ve dvou terminech do 31.10. a do 30.4. Sekretariat IPS zasle vedoucim kateder
a garantim obor seznam schvalenych ¢lenli a pfedsedl komisi nejpozdéji 15 pracovnich
dnl pfed uvedenymi terminy.

SloZeni komise podepsané garantem oboru posila sekretariat ke schvaleni dékance.
Nominace do komisi se povazuje za stanoveni pracovniho Ukolu zaméstnanci ze strany
nadfizeného pracovnika. V pfipadé odmitnuti ze strany zaméstnance odpovida za feSeni a
nahradu vedouci kateder.

4. Vypisy studijnich povinnosti
Kontrolu provadi koordinatofi obort, kterym sekretariat nasdili tabulku s pfihlaSenymi studenty
do jednoho pracovniho dnu po terminu pro pfihlasovani k SZZk. Vypisy studijnich povinnosti
budou s podpisy garantli odeslany sekretariatem na studijni oddéleni nejpozdéji pét
pracovnich dnll po terminu uvedeném v harmonogramu pro dany akademicky rok.

5. Harmonogram SZZzZk
Koordinatofi oboru zaslou harmonogram studentl sekretariatu nejpozdéji 10 pracovnich dn(
pred terminem zkousek daného oboru. Sekretariat informuje studenty, jednotlivé obory budou



dostupné v jedné sdilené tabulce tak, aby studenti mohli sledovat pfipadné ¢asové zmény
zkou$ek. Pokud jsou v harmonogramu studenti, ktefi skladaji zkouSku v souladu s aktualnim
legislativnim stavem online, vyznaci se do tabulky.

Na obhajobu bakalaiské &i magisterské zkousky se za ucelem vytvofeni harmonogramu
pocita 15 minut bez pfipravy, na statni zkousky na jednu otazku taktéz 15 minut, na pfipravu
se pocita 1 otazka = 15 minut. Standardné by tak harmonogram vychazel z pfedpokladu, ze
SZZk studenta &i studentky s obhajobou a 3 otazkami pfedchazi az 45 minut na pfipravu a az
60 minut zkouSeni. Prvni student jde na zkou$eni nejdfive v 8 hodin a nejpozdéji v 9 hodin,
obédova pauza se pocita na 30 minut.

6. Zapisovani u SZZk a zapojeni doktorandt do pripravy SZZk

Sekretariat nahlasi CDS pocet zapisovateld po obdrzeni navrh(l komisi. Rekrutace
zapisovatell je z fad doktorand( prezenéni formy studia, u€ast je povazovana za povinnou na
zakladé zapojeni doktorandd do vyuky. Ugast je honorovana dle vyhlasky &. 6/2019 150Ké za
hodinu. CDS oslovi doktorandy. Pokud budou zapisovatelé chybét 10 pracovnich dni pfed
terminem SZZk, ur€i zapisovatele garantky doktorskych studijnich oborl do dalSich 2
pracovnich dnd. Pokud nebude nikdo nahlasen nebo uréen 8 pracovnich dni pfed terminem
SZZk, zapisuje si komise protokoly sama, o ¢emz je sekretariatem informovana nejpozdéji 5
pracovnich dnl pfed terminem SZZk. Odpovédnost za zajiSténi zapisu nese vedouci katedry
prostfednictvim pfedsedy zkuSebni komise.

Skoleni zapisovatelli bude minimalné& tyden pfed prvnim terminem SZZk. CDS zaskoli
doktorandy ohledné zapisovani, sekretariat zaskoli doktorandy ve véci zajisténi technickych
véci a celkového prubéhu.

7. Otazky SZZk
Vedouci kateder zajistuji prubézné revize statnicovych okruht pro SZZk tak, aby byly vzdy v
souladu s platnou akreditaci a obsahem studijniho programu. Revize okruh(l probiha 2x ro¢né
a to vzdy nejpozdéji k 15.10. pro zimni zkouSkové terminy a k 1.2. pro letni zkouskovy termin.
Ve vybéru pro bakalarské SZZk musi byt v kazdé komisi minimalné 80% statnicovych okruh,
pricemz kazdy z téchto okruht musi byt zastoupen alespori dvéma otazkami a celkem by ve
vybéru méla byt minimalné polovina z celkového poctu statnicovych otazek.

8. Prubéh SZZk
Obcerstveni zajisti sekretariat, na vybér budou ¢lenim komisi nasledujici moznosti: kava, ¢aj,
voda, sudenky, chlebi¢ky, ovoce. Standardné se pocita s pfipravou vody a suSenek, pokud
ma komise zajem o néco dalSiho, informuje sekretariat minimalné dva pracovni dny pfed
terminem SZZk.
Dva pracovni dny pfed terminem SZZk sekretariat informuje studenty o praktickych vécech
(kdy pfijit, co si vzit s sebou, mistnost apod.), dale také informuje komisi a zapisovatele o
mistnosti, Casu zaCatku a konce zkouseni, Cislu komise v SIS apod.
Jeden pracovni den pfed terminem SZZk sekretariat pfipravi do mistnosti posudky,
harmonogramy, tuzky a kelimky.
Zapisovatel v den zkouSeni pfijde minimalné 20 minut pfed prvni pfipravou studenta, na
recepci si vyzvedne kli¢e a pujde zkontrolovat mistnost. Dale zajde na sekretariat pro otazky
a pomUze pfinést do mistnosti obcerstveni. Po skonéeni zkouSeni odnese véci zpét na
sekretariat.



9. Online SZZk
V pfipadé mimoradného legislativniho stavu Ize pravidla pro organizaci SZZk pfizpUsobit
mimoradnym opatfenim dle narodni legislativy a univerzitnich a fakultnich predpisu.

10. Protokoly

Povinnosti ¢lentd komise je podpis protokolu, které pfijdou podepsat neprodlené po skonceni
zkou$eni na sekretariat.



