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Statni zavérené zkousky se fidi studijnim a zkuSebnim fadem Univerzity Karlovy zejména
pak €l. 9 o statnich zkouskach (https://cuni.cz/UK-8916.html), specificka pravidla upravuji
pravidla pro organizaci studia FSV UK (https://fsv.cuni.cz/pravidla-pro-organizaci-studia).
Odevzdavani zavérecnych praci se fidi terminy z harmonogramu FSV pro dany akademicky
rok.

Technické nalezZitosti v€etné Sablon zavére¢nych praci jsou v opatfenim dékana ¢.18/2023
https://fsv.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/S SO 003 Stanoveni_nalezitosti zavere
cnych praci.pdf.

Schvalené formaty pfiloh jsou k dispozici na https://cuni.cz/UK-9112.html

Organizace SZZk na IPS zajiStuje spoleCné sekretariat a katedra odpovédna za dany studijni
obor. Za kazdy studijni obor se podili garanti, koordinatofi a vedouci kateder. Vedouci kateder
nesou odpovédnost za fadné plnéni vSech nutnych terminu.

1. Terminy SZZk

Terminy konani SZZk nahla$uji vedouci kateder sekretariatu v nasledujicich terminech:
30. 10. na SZZk zima (leden, unor)
28. 2. na SZZk jaro (Cerven) a podzim (zafi)

Sekretariat kontroluje, zda se terminy nepfekryvaji a v pfipadé potfeby si s vedoucim katedry
domluvi posunuti.

Sekretariat zada termin do kalendare, na webové stranky a socialni sité.
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Mimoradné statnice jsou mozné pouze u CJSP v navaznosti na joint degree, double degree
¢i navazujici magisterské studium v zahrani¢i na zakladé v€asného nahladeni vedoucim
katedry na sekretariat a podléhaji schvaleni feditelem.

Pro mimofadny termin statnich zkouSek je nutné nahlaseni minimalné 30 dni pfed
pozadovanym terminem.

Vedouci kateder jsou zodpovédni za to, ze vyucujici, ktefi budou nominovani do komisi,
nebudou ¢erpat na tyto terminy dovolenou.

2. Zavérec€né prace

Prace se odevzdavaji na IPS pouze elektronicky do SIS a nepodepsané. Pokud student
pfinese na sekretariat vytisténou bakalafskou nebo diplomovou praci, zasadi za tento
prohfeSek sezénni strom, kef &i rostlinu. Nasledné studentka ¢&i student zdokumentuje
pomoci videa nebo fotografii zasazeni a odesle na email sekretariatu do 7 pracovnich dni.

3. Posudky

Nasledujici pracovni den po terminu odevzdani zavérecnych praci nasdili sekretariat tabulku
pfihlasenych student garantiim a koordinatorim oboru. Ti zapiSou do tabulky oponenty k
zavéreCnym pracim, a to do 5 pracovnich dnu v pfipadé letnich a podzimnich statnic a do 2
pracovnich dna v pfipadé zimnich statnic.

Pokud se jedna o externi pracovniky, uvedou do tabulky jejich kontaktni email a telefon.
Vedouci kateder nesou odpovédnost za to, ze sjednaji s externisty predbéznou dohodu
o spolupraci, pficemz z hlediska odpovédnosti jsou sjednani externisté povazovani za Cleny
kateder.

Termin vypracovani posudku je nejpozdéji 5 pracovnich dni pred terminem SZZk dle pravidel
pro organizaci studia ¢l.12. Souhrnny email s upozornénim a terminy zasle vedoucimu
a oponentovi sekretariat. Vedouci a oponent samostatné vlozi posudek do SIS. Pokud
posudky nejsou nahrany 6 pracovnich dni pfed obhajobou studenta, sekretariat vedouci
a oponenty upozorni. Vedouci kateder nese zodpovédnost za sjednani napravy a nahrani
posudkl nejpozdéji 4 pracovni dny pfed obhajobou v pfipadé, Ze posudky nebyly nahrany v
terminu. Formulafe k posudkim pro anglické i ¢eské obory jsou k dispozici na webu IPS
v sekci Dokumenty. Vedouci a oponenti vyuziji pro posudek formulaf pfislusného programu,
jinak bude posudek vracen k prepracovani.

PFi obhajobach bakalafskych a diplomovych praci je silné doporu¢ena pfitomnost vedouciho
a oponenta zavéreCné prace v pfipadech vyrazného znamkového rozdilu vétSim nez 2 stupné
mezi posudky (napf. posudky C a F). Posudky zavéreénych praci je nutné vypracovat tak,
aby poskytly studentim adekvatni zpétnou vazbu. V pfipadé, Ze nebude posudek dostatecné
zpracovany, ma vedouci zkuSebni komise povinnost informovat vedouciho katedry
zpracovatele posudku.

4. Komise

Koordinatofi oboru nahlasi za svuj obor po€et komisi, rozvrZzeni do jednotlivych dni a sloZeni
konkrétnich komisi k rukam sekretariatu nejpozdéji do 5 pracovnich dnu po nasdileni
souhrnné tabulky pfihlaSenych studentl. Do komise nesmi byt navrzen nékdo, kdo nebude
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schvaleny védeckou radou FSV UK. Vedouci kateder zodpovida za aktualizaci lidi
schvalenych ke komisim SZZk ve dvou terminech do 30. 9. a do 31. 3. Sekretariat IPS zasle
vedoucim kateder a garantim oborl seznam schvalenych ¢lenl a predsedl komisi
nejpozdéji 15 pracovnich dnu pfed uvedenymi terminy.

Slozeni komise podepsané garantem oboru posila sekretariat ke schvaleni dékanovi.
Nominace do komisi se povazuje za stanoveni pracovniho Ukolu zaméstnanci ze strany
nadfizeného pracovnika. V pfipadé odmitnuti ze strany zaméstnance odpovida za feSeni
a nahradu vedouci kateder.

5. Vypisy studijnich povinnosti

Kontrolu provadi koordinatofi oboru, kterym sekretariat nasdili protokoly nasledujici pracovni
den po terminu splnéni studijnich povinnosti stanoveném harmonogramem pro dany
akademicky rok. Garanti odeSlou elektronicky podepsané protokoly na pfislusného studijniho
referenta (se sekretariatem v kopii) do 5 pracovnich dnu.

6. Harmonogram SZZk

Koordinatofi oboru zaslou harmonogram student(l sekretariatu nejpozdéiji 10 pracovnich dna
(resp. 5 pracovnich dnl v pfipadé zimniho terminu) po nasdileni seznamu pfihlasenych
studentu. Sekretariat informuje studenty, jednotlivé obory budou dostupné v jedné sdilené
tabulce tak, aby studenti monhli sledovat pfipadné ¢asové zmény zkousek.

Na obhajobu bakalarské &i magisterské zkousky se za uéelem vytvofeni harmonogramu
pocita zpravidla 15 minut bez pfipravy, na statni zkousky na jednu otazku taktéz 15 minut, na
pfipravu se pocita 1 otazka = 15 minut. Standardné by tak harmonogram vychazel
z predpokladu, ze SZZk studenta €i studentky s obhajobou a 3 otazkami predchazi az 45
minut na pfipravu a az 60 minut zkouSeni. Pfesné Casy pfipravy a zkousky stanovuje
garant/koordinator.

Statnice probihaji mezi 8:00 a 17:00.

7. Zapisovani u SZZk a zapojeni doktorandt do pripravy SZZk

Zapisovani zajistuji primarné ucici doktorandi. V pfipadé letnich a podzimnich statnic se od
ucicich doktorandu vyzaduiji 4 u€asti (u u€icich doktorandl z fad cizojazy&nych studentd min.
2 v zavislosti na poctu komisi v anglickych programech.). V pfipadé nutnosti obsadit dalSi
komise, oslovi sekretariat i ostatni doktorandy. Rekrutace zapisovatell je z fad doktorandu
prezencni formy studia, U€ast je povazovana za povinnou na zakladé zapojeni doktorand
do vyuky. Ugast je honorovana dle vyhlasky &. XYZ 250K¢& za hodinu.

Pokud budou zapisovatelé chybét 10 pracovnich dni pfed terminem SZZk (resp. 5 pracovnich
dna v pfipadé zimniho terminu), ur&i zapisovatele vedouci kateder do dalSich 2 pracovnich
dnu. (V pfipadé zimnich statnic se Ihuta pfiméfené zkracuje.) Pokud nebude nikdo nahlasen
nebo urcen 8 pracovnich dni pfed terminem SZZk, zapisuje si komise protokoly sama, o ¢emz
je sekretariatem informovana nejpozdéji 5 pracovnich dnu pred terminem SZZk.
Odpovédnost za zajisténi zapisu nese vedouci katedry prostfednictvim pfedsedy zkusebni
komise.



Skoleni zapisovatel(i bude minimalné tyden pred prvnim terminem SZZk. Sekretariat zaskoli
doktorandy ohledné zapisovani a ve véci zajisténi technickych véci a celkového prabéhu.

8. Otazky SZZk

Vedouci kateder zajistuji pribézné revize statnicovych okruhll pro SZZk tak, aby byly vzdy
v souladu s platnou akreditaci a obsahem studijniho programu. Revize okruht probiha 2x
ro¢né, a to vzdy nejpozdéji k 15. 10. pro zimni zkouskové terminy ak 1. 2. pro letni a podzimni
zkouskovy termin.

Ve vybéru pro bakalaiské SZZk musi byt v kazdé komisi minimalné 80 % statnicovych otazek
z kazdého predmétu.

9. Prubéh SZZk

Obgerstveni zajisti sekretariat. Standardné se pocita s pfipravou ovoce, peciva, suSenek
a vody; pokud ma komise zajem o néco dalsiho, informuje sekretariat minimalné tyden pfed
terminem SZZk.

Nejpozdéji dva pracovni dny pfed terminem SZZk sekretariat informuje studenty
o praktickych vécech (kdy pfijit, co si vzit s sebou, mistnost apod.), dale také informuje komisi
a zapisovatele o mistnosti, €asu zaCatku a konce zkouseni, islu komise v SIS apod.

Jeden pracovni den pfed terminem SZZk sekretariat pfipravi do mistnosti tuzky, papiry
a kelimky a vyvési na dvefe pozvanku.

Zapisovatel v den zkouSeni pfijde minimalné 20 minut pfed prvni pfipravou studenta, na
sekretariatu si vyzvedne posudky/otazky, donese obcerstveni a zkontroluje mistnost. Po
konci zkouSeni vrati otazky na sekretariat a uklidi mistnost. BlizSi pokyny pro konkrétni
mistnost sdéli sekretariat béhem zaskoleni.

10. Online SZZk

V pfipadé mimoradného legislativniho stavu Ize pravidla pro organizaci SZZk pfizpUsobit
mimoradnym opatfenim dle narodni legislativy a univerzitnich a fakultnich pfedpisu.

Online statnice z jinych vaznych ddvodu (vyprSeni platnosti viza atp.) jsou mozné pouze se
souhlasem garanta.

11. Protokoly

Povinnosti ¢lenu komise je podpis protokold, které pfijdou podepsat neprodlené po skonceni
zkou$eni na sekretariat.



