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1. Na fakultní platební kartu je možné provádět platební transakce, které nelze 
provést bezhotovostním převodem z účtu fakulty – příkladem  nákup letenek 
ke schválenému cestovnímu příkazu zaměstnance 

2. K provedení platby je potřeba doložit schválený cestovní příkaz, schválenou 
objednávku a vyplněný formulář opatřený podpisem příkazce operace a 
správce rozpočtu 

3. Po provedení platby je potřeba neprodleně doložit doklad k provedené platbě 
v tištěné podobě, současně možno i elektronickou podobu. 

4. Po obdržení daňového dokladu je nutné tento neprodleně doručit na 
ekonomické oddělení FSV prostřednictvím sekretariátu IPS. 

 
 
Tato vyhláška se řídí Metodickým pokynem pro používání platební karty vydaným 
FSV UK. 
 
Příloha: Metodický pokyn pro používání platební karty 
             Formulář pro zaměstnance 


