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1. Konzultaéni hodiny

Konzulta¢ni hodiny se vypisuji v rozmezich uréenych harmonogramem FSV na dany rok v
dobé vyuky a zkouskového obdobi.

Konzulta¢ni hodiny si vypisuji vSichni akademicti pracovnici, lektofi a také doktorandi
a externisté, ktefi se vdaném semestru podili na vyuce.

Konzulta¢ni hodiny se vypisuji dle potfeby, nejméné vSak vtomto rozsahu:

Minimalni objem konzultaci | uvazek 1 80 minut tydné
AP, L - - —
uvazek 0,75 60 minut tydné
Uvazek 0,5 40 minut tydné
Uvazek 0,25 20 minut tydné
doktorandi, externisté podili se na vyuce 1 hodina mési¢né
v daném semestru

V pfipadé dovolené, pracovni cesty ¢€i pracovni neschopnosti pracovnik vyrozumi
vedouciho katedry, konzultace zrusi a prostfednictvim sekretariatu oznami na webu IPS
zruseni.

Konzulta¢ni hodiny vzdy probihaji v budovach IPS tam, kde pracovnici realizuji vyuku.



https://fsv.cuni.cz/studium/prava-povinnosti-studenta/harmonogram-akademickeho-roku

Pritomnost ve vypsanych slotech neni podminéna rezervaci studenta. | v pfipadé, Ze se
student pfes modul nepfihlasi, jsou pracovnici povinni byt pfitomni ve své kancelafi.

Pracovnik je povinen navysit objem vypsanych konzulta¢nich hodin, pokud to jeho napln
prace (stanovena vedoucim kateder) vyzaduje.

2. Ufedni hodiny

Ufedni hodiny se vypisuji stejné jako konzultaéni hodiny v dobé vyuky a zkouskového
obdobi.

V dobé nepfitomnosti feditele ¢i vedoucich kateder si vypiSe urfedni hodiny zastupce
vedouciho ¢i feditele.

Minimalni objem Feditel jedna hodina tydné
vedouci kateder jedna hodina tydné
garant/koordinator programu jedna hodina tydné
sekretariat jedna hodina tydné
Alumni, staze jedna hodina tydné

3. Vypisovani konzultacénich a afednich hodin

Konzultace se vypisuji pouze prostiednictvim Rozpisu schizek’ v Google kalendafi.
Navody jsou umistény na webu fakulty.

Pro IPS plati pfi vypisovani (nad ramec manualu) nasledujici principy:

- Nézev udalosti je vidy Konzultace/Consultation nebo Uredni hodiny/Office hours

- Minimalni predstih pro zruseni KH/UH ze strany studenta je 24 hodin.

- Neomezujte dostupnost pfipojenim IPS kalendare (pro tyto Ucely volte kalendar
Statni svatky pro konzultace)

- Forma schlizka je vZdy zvolena ,0sobni.“ Online schlizka je mozna jen po
pfechozi domluvé a nejde o defaultni nastaveni.

- Odkaz Osobni stranky? vyucujici/zaméstnanci/doktorandi umisti do svého
medailonku na webu.

Kompletni konzulta¢ni a ufedni hodiny jsou zvefejnéné na webu konzultace.fsv.cuni.cz

" Rozpisem schiizek se rozumi funkcionalita Google kalendafe umozniujici vypsani slot pro schiizky, kam
se prihlasuji dalSi uzivatelé.

2 Osobni strankou se rozumi stranka s neménnym odkazem, kde se nachazi proklik na vypsané schizky.
V piipadé soucasné vypsanych KH i UH se udava stranka, kde se nachazi obé tyto moznosti.
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https://fsv.cuni.cz/pro-zamestnance/it-oddeleni/rezervace-konzultacnich-urednich-hodin
https://konzultace.fsv.cuni.cz/cs/

