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Pracovni doba sekretariatu v terminu 5.2. — 24.5. a 23.9. - 7.1.

sekretariat je v provozu pondéli az ¢tvrtek v dobé 8:00 — 17:00 a v patek 8:00 —
15:30

THP s plnym uvazkem jsou na pracovisti vzdy mezi 10:00 a 15:00 + ve
stanovenych ufednich hodinach + v utery v 10:00 na pravidelnych schizich
sekretariatu

pracovni doba THP s ¢asteCnym uvazkem se stanovi dle domluvy s tajemnici v
okamziku nastupu (dopoledni/odpoledni pfitomnost)

THP s CasteCnym uvazkem jsou na pracovisti vzdy ve stanovenych ufednich
hodinach + v atery v 10:00 na pravidelnych schuzich sekretariatu

THP maji moznost po pfedchozi domluvé na sekretariatu odpracovat chybéjici
hodiny pracovni doby jiny den v ramci pfislusného tydne

dochazka se zapisuje do sdileného souboru podle skute¢nych €asu



Pracovni doba sekretariatu v terminu 8.1. — 4.2., 25.5. — 30.6. a 1.9. — 22.9.
- sekretariat je v provozu od pondéli do patku v dobé 9:00 — 14:00
- v dobeé statnich zavéreCnych zkousek, pfijimacim fizeni a pfi poradach vedeni
je doba provozu sekretariatu prodlouzena

- THP zaméstnanci se vzdy ucastni pravidelnych schiizek sekretariatu, ato
vzdy v utery od 10:00

Pracovni doba sekretariatu v terminu 1.7. — 31.8.
- sekretariat je v provozu od pondéli do patku v dobé 9:00 — 14:00
- provoz sekretariatu je zajistén alespon jednou osobou. V pfipadé, Ze vice
zaméstnancl THP nec€erpa dovolenou, po domluvé s tajemnici mohou vyuzit
praci zdomova za podminky, Ze nebude naruSen provoz sekretariatu

- tajemnice informuje feditele a vedouci kateder o zastupitelnosti sekretariatu do
15.6.

Ufedni hodiny pro zaméstnance
- ufedni hodiny THP s plnym uvazkem jsou rozvrzeny béhem min. 4 pracovnich
dnl a to v dopolednich i odpolednich hodinach
- Ufedni hodiny THP s casteCnym uvazkem jsou rozvrzeny béhem min. 4
pracovnich dnu

- UFedni hodiny jsou zvefejnény na webovych strankach IPS a na dvefich

Prace z domova
- upraveno dle OD 4/2018
- nepravidelna prace z domova — viz OD 4/2018, max 3x za meésic, nutno
nahlasit tajemnici 3 dny pfedem a mit domluveny zastup na ufedni hodiny
- béhem HO zaméstnanec reportuje tajemnici, na ¢em pracoval

- ve dnech dékanského a rektorského volna maji v8ichni THP nafizenou praci z
domova


https://fsv.cuni.cz/opatreni-dekana-4/2018
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