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Vyhlaska upravuje pfijimani zahraniCnich hostl ke kratkodobym studijnim, Ci
prednaskovym pobytim. Tyto pobyty se uskuteChuji v ramci mezinarodnich
(bilateralnich) smluv, meziuniverzitnich a mezifakultnich smluv, &i bilateralnich
programu CEEPUS, International Visegrad Fund nebo programu Erasmus+. Déle je
mozné zvat zahrani¢ni odborniky k prfednaskovym a védeckym pobytidm v ramci
riiznych grantu.

Minimalni pocet vyukovych hodin hostujiciho profesora je 8 pfi dotaci 40 min (pFip. 4
x 80 min). Minimalni pocet vyukovych hodin pro mobility pfesahujici 5 pracovnich dni
je dale pocitano takto: pocet pracovnich dni x 1,6. Vyuka muaze byt ukoncena
zapoctem (pfi niz§im poctu kreditll) a nebo zkouskou.

Odpovédnost za organizaci maji:
Vedouci kateder

Zajistuji, aby byl za kazdou katedru navrhnuty minimalni po€et zahrani¢nich lektort v
pomeéru stanoveném vedenim institutu. Minimalni limity na semestr: Katedra



politologie — 2 zahranicni lektofi; Katedra mezinarodnich vztah( — 1 zahrani¢ni lektor;
Katedra bezpec€nostnich studii — 1 zahranicni lektor. Deadline pro odevzdani navrhu
pro zimni semestr je 31.7. a pro letni semestr je 15.11.

Navrhy kurzl jsou vyplfiovany garanty kurzt do tabulky, kterou na vyzadani nasdili
sekretariat IPS.’

Koordinator IPS pro agendu hostujicich profesoru

Koordinatorem pro tuto agendu je Michaela Frantova
(michaela.frantova@fsv.cuni.cz). Koordindtor ma na starosti koordinaci vSech
hostujicich lektord a jejich kurzd. Navrhy na kurzy hostujicich lektord budou
doplnéné do sdilené tabulky v terminu stanoveném v této vyhlasce. Koordinator
preda jednotlivé kurzy ke schvaleni garantim/garantkam studijnich obor(.

Koordinator spolupracuje s garanty kurzll a po obdrzeni veSkerych potfebnych
materialt zajiStuje ve spolupraci se sekretariatem a dalSimi odpovédnymi pracovniky
IPS na propagaci kurzu na vSech komunikaénich kanalech uvnitf i navenek IPS.

Koordinator spolupracuje s garantem kurzu i pfi zabezpe€eni zdroju financovani
pobytu hostujiciho profesora. Navrhne mozné varianty financovani pobytu a je
napomocen v agendé podavani zadosti o financovani z Fondu mobility nebo jinych
grantovych moznosti. Podani zadosti o financovan z Fondu mobility je mozné pouze
pro pobyty od 5 pracovnich dni. Pfi podavani Zadosti o financovani z Fondu mobility
je nutné uveést M. Frantovou jako kontaktni osobu.

Koordinator spolupracuje s garantem kurzu i pfi zabezpe€eni zdroju financovani
pobytu hostujiciho profesora. Financovani je mozné ze dvou zdroja:

a) Erasmus+ akademicka mobilita - detailni informace ve vyhlaSce k vybérovému
fizeni pro akademickou mobilitu

b) Fond mobility - je mozné podavat pouze 2x ro€né — jarni kolo v bfeznu a podzimni
kolo v fijnu. V Zadosti musi byt uveden pfesny studijni plan nebo konkrétni syllabus
vyuCovaného pfedmétu. Podani zadosti o financovani z Fondu mobility je mozné
pouze pro pobyty od 5 pracovnich dni.

Koordinator zkontroluje, jestli byly udaje na sdilené tabulce kompletni v terminu. V
pfipadé potieby v€as kontaktuje garanty kurzl, ktefi maji povinnost chybéjici udaje
doplnit.

Koordinator je odpovédny za doplnéni informaci do sdilené tabulky v MS Teams
Mezinarodni spoluprace.

Garanti programti IPS

Navrhy na zafazeni kurzU hostujicich profesort se pfedkladaji garantim/garantkam
studijnich oborl, ktefi schvaluji kurzy, zafazuji je do skupin a urCuji pocet kreditq,
které studenti za absolvovani kurzu obdrzi.

Garanti kurzt

Navrhovatel hostujiciho profesora se stava garantem kurzu. Garant kurzu ve
spolupraci s koordinatorem zabezpeCi pro hostujiciho profesora potfebnou
administrativu (uvitaci list/teaching agreement) a ur€i zdroje a strukturu financovani
pobytu.

'POZN. V pfipadé, ze hostujici profesor neni obéanem EU, je nutné upozornit na to co
nejdfive, aby mél sekretariat IPS dostatek ¢asu na administrativni zpracovani.


https://fsv.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/Erasmus%2Bmobilita%20zam%C4%9Bstnanc%C5%AF%20VYHL%C3%81%C5%A0KA_3.pdf
https://fsv.cuni.cz/sites/default/files/uploads/files/Erasmus%2Bmobilita%20zam%C4%9Bstnanc%C5%AF%20VYHL%C3%81%C5%A0KA_3.pdf

Garant kurzu je odpovédny za komunikaci s hostujicim vyucujicim ohledné vSech
nalezitosti k ceste, pobytu a vyuce kurzu.

Pravidla pro nakup letenky: Letenku si hostujici vyu€ujici zabezpeci bud sam a ta mu
bude nasledné proplacena v ramci smlouvy o dilo s nehmotnym vysledkem nebo mu ji
zakoupi garant kurzu prostfednictvim platebni karty IPS u Adély Pfibylove, v pfedem
domluveném Case. Letenku je mozné rezervovat na den pfed a den po vyuce, v jinych
pfipadech dle domluvy. Letenka mize byt zakoupena pouze do ekonomické tfidy té
letecké spoleCnosti, u které je cena letenky nejhospodarnégjsi.

Pravidla pro rezervaci ubytovani: Ubytovani zabezpecuje Katefina Bubnova, v UK
hotelu v Opitzové domeé v ul. Celetna. Ubytovani si muze vyucujici rezervovat i sam
dle vlastniho vybéru, max. proplacena cena na noc je 1500 K&. Ubytovani je mozné
rezervovat pouze den pfed a den po vyuce a to pouze pro hostujiciho vyuc€ujiciho. V
pfipadé prodlouzeni pobytu, popfipadé pfi rezervaci ubytovani pro vice osob si
doplatek za ubytovani hradi vyuCujici na vlastni naklady.

Garant kurzu zasle koordinatorovi v terminu stru¢nou anotaci (25-50 slov v jazyce
vyuky) pro potfeby propagace. Terminy jsou 31. 8. pro zimni semestr a 15. 1. pro
letni semestr. Dale musi vyplnit sylabus kurzu v SIS nejpozdéji 7 dnu pfed zahajenim
zapisu v daném semestru. V sylabu kurzu v SIS musi byt zdlraznéno, Ze se jedna o
kurz hostujiciho vyucujiciho.

Garant kurzu je po skonceni kurzu povinny zapsat v SIS znamky studentim, ktefi
kurz absolvovali podle pokynu lektora.

Sekretariat

Zaméstnanci sekretariatu spolupracuji na zajisténi administrativy, koordinatorkou je
tajemnice institutu. Osoba povéfena sestavenim rozvrhu (rozvrhaf) obdrzi informace
0 novém kurzu (zejména kéd kurzu) a dle preferenci hostujiciho vyucujiciho viozi do
SISu aktualni rozvrh.

Sekretariat dle informaci pfipravi smlouvy (na ubytovani, letenky apod.) pro hostujici
profesory.

Sekretariat v pfipadé potfeby koordinuje moznost zapisu studentl do kurzu
v pribéhu semestru.



