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Cerpani dovolené zaméstnanctl IPS FSV UK se Fidi § 218 odst. 1 zakona 262/2006 Sb.
zakoniku prace, ve znéni pozdéjSich predpisu a aktualné platnym opatfenim dékana k
Cerpani dovolené na zotavenou, pfi¢emz plati nasledujici zasady:

1) Za Cerpani dovolené zaméstnancu kateder odpovida fediteli IPS vedouci pFislusné
katedry. Kazdy zaméstnanec je povinen zapsat si zadost o dovolenou do dochazkového
systému Aktion https://dochazka.fsv.cuni.cz.

2) Do dochazkového systému jsou povinni zadavat dovolenou akademicti, védecti a
THP pracovnici (CDS a Sekretariat). Zaméstnanci pfislusnych kateder jsou povinni
nastavit schvalovatelem dovolenych vedouciho katedry. Vedouci katedry jsou povinni
nastavit schvalovatelem dovolenych svého zastupce. Tajemnice je povinna nastavit
feditele IPS schvalovatelem dovolenych. Zaméstnanci sekretariatu jsou povinni nastavit
tajemnici IPS schvalovatelkou dovolenych.

3) Kazdy zaméstnanec mulze v obdobi od 1.1. do 30.6. Cerpat maximalné 5 dnu
dovolené. Zadosti o dovolenou pro letni obdobi musi byt vypsany zaméstnanci kateder a
feditelem IPS nejpozdéji do 15.5. daného roku.

4) Kazdy zaméstnanec je pro obdobi od 1.7. do 30.9. povinen Cerpat dovolenou v
takovém rozsahu, aby pro obdobi od 1.10. do 31.12. zbylo maximalné 10 dnl dovolené.
Nejpozdéji do 15.10. bude mit kazdy zaméstnanec vypsané Cerpani dovolené pro aktualni
rok tak, aby meél na konci roku nulovy zustatek dovolené. Dovolenou je nutné v tomto
rozsahu Cerpat primarné béhem vanocénich svatku ve dnech 27.12.-31.12. daného roku.


https://dochazka.fsv.cuni.cz/

5) Schvalovatelé jsou povinni zadosti o dovolenou bez zbyte€ného odkladu schvalit,
pfipadné zamitnout schvaleni.

6) Pokud ma akademicky pracovnik dal$i pracovni pomér na FSV UK, ze kterého
mu plyne narok na dovolenou, je povinen Cerpat dovolenou z tohoto dalSiho pracovniho
poméru (az do vycCerpani celkového naroku) vzdy soucasné s dovolenou z hlavniho
pracovniho poméru. Reditelé institutd a vedouci kateder nepovoli &erpani dovolené v
rozporu s timto ustanovenim.



