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VYPUJENI RAD PREZENTAENi TECHNIKY

v aredlu UK u KfFize 8, Praha 5 — Jinonice

Prezenta¢ni technika je uloZena vrecepci aredlu stim, Ze za Uschovu této techniky a jeji vydavani
odpovida SBS Transfin s.r.o. K evidenci vypujéek je vedena zaméstnanci SBS Transfin vypUjéni kniha.

Prezenta¢ni technika je v majetku fakult, které ji dle svého rozhodnuti mohou predat k vypljéovani do
recepce arealu na zakladé predavaciho protokolu. Pfedavaci protokol musi obsahovat oznaceni techniky,
jeji inventarni C¢islo, datum pfedani a podpisy predavajiciho a prebirajiciho zaméstnance. Kazda
prezenta¢ni sada (notebook, projektor, pfisluSenstvi a braSna) musi byt na pfistroji i braSné oznacena
nazvem pracovisté, kterého je majetkem a mize byt zapGjéena pouze zaméstnanci tohoto pracovisté. O
vyjimkach musi byt ve vypUjéni knize u¢inén zapis.

Pracovisté fakult pfedavaji pred kazdym semestrem zaméstnancim SBS Transfin rozvrhové listiny, ve
kterych je uvedeno jméno zaméstnance pfislusné fakulty, ktery je opravnén si prezentacni sadu vypujcit,
Cislo u¢ebny, den a hodina rezervace.

Prezenta¢ni sadu si mohou vypujcit pouze zaméstnanci, ktefi maji pfed kazdym semestrem tuto techniku
zarezervovanou a bezpecénostni sluzbé se pfi vypujceni prezentacni sady identifikuji obéanskym prikazem
¢i zaméstnaneckym prikazem UK a zapiSi se do vypujéni knihy. K tomuto G¢elu jsou zfizeny seznamy
vyuéujicich, podle nichz je mozné uréit zaméstnance jednotlivych pracovist.

Pokud se jedna o vyjimecné vypujéeni prezentaéni sady nebo jeji zapljeni externim vyucéujicim &i
hostlim, musi byt bezpeénostni sluzba pfedem pisemné informovana opravnénym zastupcem daného
pracovisté stim, ze se pfFi vypujéeni musi vypujcitel prokazat obéanskym prikazem, zaméstnaneckym
prikazem UK ¢&i pasem. Dale musi byt pfed uzitim prezenta¢ni sady seznamen spravci prezentaéni
techniky s jejim pouzivanim.

Studenti mohou prezentaéni techniku uzivat pouze pod dohledem prednasejiciho (zaméstnance fakulty).

Prednasejici odpovida v dobé zaplj¢eni techniky za Skody vzniklé nespravnym ¢&i nepovolenym zplsobem
jejiho uzivani. Soucasné je povinen upozornit na jakékoliv nesrovnalosti ohledné pouzivané techniky a
nahlasit je zaméstnanclim SBS Transfin pfi jejim pfedavani. Ti jsou povinni zavadu zaznamenat do
vypuijéni knihy a nahlasit ji spravciim techniky na jednotlivych fakultach.

PrednaSejici je povinen navratit techniku po pfednasce do plvodniho stavu (projektor nechat vychladit cca
1 min — vétracek fouka vyraznéji a poté odpaijit od elektrické sité vytazenim kabelu ze zasuvky) a odevzdat
zpét na recepci. Zaméstnanci SBS Transfin jsou povinni prezenta¢ni sadu pfekontrolovat.

V pfipadé vypUjceni prezentaéni sady pro Gcely, které nemaji charakter vyuky bude postupovano podle
bodu 5 vypudjéniho fadu.

V pfipadé, Ze bude pouzita prezentacni sada pro GCely vyuky mimo areal, je nutné opatfit si pisemné
povoleni spravy majetku a opravnéného pracovnika prfislusného pracovisté. Toto povoleni je nutné
predlozit k ovéfeni pracovnikim SBS Transfin v dostate¢éném predstihu. Bez tohoto povoleni nebude
technika vydana.

Je zakazano neopravnéné manipulovat s prezenta¢ni technikou. Jakékoliv dodate¢né instalace softwaru
do notebooku je nutné pfedem konzultovat se spravci prezentacni techniky, ktefi jsou na druhé strané
povinni prezentac¢ni sady pravidelné kontrolovat.

V Praze dne 10. Gnora 2010

vypujéni fad vydala Sprava arealu UK v Jinonicich
schvalil Ing. Jan Jelinek



